CAMARA MUNICIPAL DE LAJeADO NOVO - MARANHAO

STADO DO MARANHAO

Excelentissimo Senhores Vereaqgres,

Apresento-lhes O presente Projeto de Resolucdo
Legislativa N° 02/2021, que pretende organizar de forma
melhor a Estrutura Administrativa e Funcional deste Poder
Legislativo do Municipio de Lajeado Novo, Estado do Maranhado,
especialmente considerando que a estrutura vigente até 2020

necessita de ajustes técnicos.

Considerando, ainda, que o texto do projeto
explicita seus propdsitos legais e administrativos, solicito dos
pares sua aprovagao na integra para que produzam os legais e
juridicos efeitos da partir janeiro de 2021.

Lajeado Novo (MA), 17 de junho de 2021.

Atenciosamente,

EDIMAR PEREIRA pE OLIVEIRA
Presidente
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CAMARA MUNICIPAL DE LAJEADO NOVO - MARANHAO
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Projeto de Resolugao n.° 002/2021 De 17 de junho de 2021.

Dispse sobre a Organizagdo e Estrutura
Administrativa da Camara Municipal de
Lajeado Novo, Estado do Maranhdo e da
outras providéncias.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Lajeado Novo, Estado do Maranh&o,
no uso de suas atribuicdes legais e com fundamento no Regimento Interno e na Lei
Orgénica do Municlpio, depois de ouvir a maioria dos parlamentares desta Casa, aprova
e o Sr. Presidente sanciona e promulga a seguinte Resolugao:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1.° Fica alterada a Estrutura Administrativa da Camara Municipal de Lajeado
Novo, Estado do Maranhao, estruturando seu quadro funcional e descrevendo as
competéncias das principais unidades administrativas.

Art. 2.° As unidades administrativas da Camara passam a ser instituldas por esta

Resolugdo e tem seu organograma constituido conforme as determinagdes desta
Resolugdo e Anexo |.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 3.° A Camara Municipal de Lajeado Novo tem a sua Estrutura Organizacional
composta pelas unidades administrativas abaixo relacionadas, funcionalmente
autdnomas e diretamente subordinadas ao Presidente:

| — Secretaria Geral

Il - Assessoria Juridica;

Ill — Assessoria Cont4bil;

IV - Comiss&o de Licitagao e/ou Pregoeiro;
Vi v Tesouraria;

VIl - Controle Interno

VIIl - Vigia

IX - Copeiro
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DAS COMPETENCIAS

SECAQ |
As8€essoria g ridica

Art. 4.° Fora as atribuigdes previstas em jgj aos advogados devidan.vente inscritos
na OAB/MA, s#o atribuigdes genéricas do(a) Assessor(a) Jurldico no ambito da Camara

Municipal:

| - Representar a Camara Municipal de ajeado Novo em julzo;

Il - Atender as consultas sobre assuntos juridicos;

Il - Emitir pareceres sobre assuntos juridicos e legislativos;

IV - Atender a Presidéncia na elaborag&o e anélise de atos, contratos, convénios
e demais providéncias de sua algada;

V - Assistir e assessorar o Presidente da Camara de Vereadores:

VI - Orientar o desenvolvimento de sindicancias e inquéritos administrativos,

sugerindo as solugdes cabliveis;
VI - Assessorar 0s Vereadores e 0s drgdos da CAmara em assuntos de natureza

juridica;
VIl — assessorar os trabalhos de técnica legislativa e na redagéo de atas.

SECAOII
Assessoria Contabil

Art. 5.° - Sao atribuicbes genéricas do(a)Assessor(a) Contabil

| - Registrar o andamento dos processos financeiros da Camara;

Il - Controlar o custo operacional das despesas;

Il - Manuteng&o do registro atualizado das contas bancérias:

IV - Procedimento da conciliag&o bancéria mensal;

V - Entrega anual da RAIS, DIRF, GFIP mensal, e Folha de Pagamento;

VI- Executar outras tarefas correlatas e pertinentes.

VIl - Fornecer os elementos necessarios a elaboragéo da proposta orgamentaria da
Céamara;

VIII - Apresentar dados & elaborag&o de pedidos de créditos adicionais:

IX- Elaborar as prestagdes de contas para encaminhamento ao Tribunal de Contas;
X - Emiss&o de notas de empenho;

XI - Escriturag&o de livros contabeis e fichas de langamento;

XII - Registro, distribui¢8o e redistribuicao de créditos orgamentarios e adicionais;
XIIl - Manuteng&o do controle da receita e da despesa orgamentaria e

extraorgamentérias;
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XIV - Apresentar aos Presidente, os balanceteg patrimonial e financeiro e respectivas
pegas discriminativas;
XV- Executar outras tarefas correlatas e pertinentes.

SEGAQ 11l
Tesouraria

Art. 7.° S&o atribuigbes genéricas do(a) Tesoureiro(a):

| - Receber os créditos da Camara;

Il - Processar, efetuar e registrar todo e qualquer pagamento de despesas da
Cémara, ap6s autorizagao da Presidéncia;

Ill - Promover a guarda dos valores da Camara @ mesma consignada;

IV - Requisitar taldes de cheques aos bancos nos quais a CAmara mantenha
conta corrente;

V - Comunicar ao Presidente e a Diretoria de Orgamento e Contabilidade, com a
devida antecedéncia, a insuficiéncia de saldos nas dotagdes orgamentérias;

VI - Examinar, conferir e instruir 0s processos de pagamento, impugnando-0s
quando n&o revestidos das formalidades legais;

VIl - Apurar as contas dos responsévels por adiantamentos.

Paragrafo Unico. O tesoureiro somente podera efetivar pagamentos de despesas
de acordo com as regras de direito financeiro e orgamentério e ap6s prévio empenho e
liquidag&o.

SECAQ IV
Controle Interno

Art. 8.° Sao atribuigdes genéricas do(a) Controle interno:

O controle interno fundamenta-se na razao administrativa e jurldica, ja que, o
governante que implanta este instrumento de gest3o, assim o faz no intuito de cumprir
o que a lei determina e tendo como resultado informagdes sobre a administragdo por
ele praticada. Neste contexto o controle interno atua na organizagao desenvolvendo
fungdes de planejamento, execugdo das atividades planejadas e avaliagdo periddica
dos resultados obtidos. A fungdo da controladoria é auxiliar entidades a alcangar seus
objetivos por meio de gerenciamento de riscos, garantindo a execugdo das operagdes
com seguranga razoavel.

| - Acompanhamento/interpretagao da legislagéo - orientagdo na definigdo das
rotinas internas e dos procedimentos de controle - orientagdo & administragao -
relacionamento com o controle externo.

Il - Exercicio de alguns controles considerados indelegévels (observancia aos
dispositivos constitucionais - art. 59 da Lei de Responsabilidade Fiscal -
acompanhamento de resultados e outros macro controles.
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Il - Realizag&o de auditorias contébejs, operacionais, de gestéo, patrimoniais e
de informatica em todas as 4reas das administragbes Direta e Indireta, conforme
planejamento e metodologia de trabalho, objetivando aferir a observancia aos

procedimentos de controle e, se for 0 caso, aprimora-los.

SECAQ YV
VIGIA

Art. 9.° S0 atribuigdes genéricas do(a) Vigia:

Vigia ira realizar atividades de fiscalizagdo dos locais, mas né&o sera exigida
nenhuma formagado especifica. Por ndo poder manusear arma de fogo, serédo
responsaveis basicamente pela manutengdo da ordem e seguranga dos locais,
priorizando a prote¢do do patriménio, através da ronda local.

SEGAO VI
COPEIRA

Art. 10.° Sao atribuigdes genéricas do(a) Copeiro:

Uma copeira de cozinha faz em seu dia a dia atividades como:
I - Preparagéo de cafés, sucos ou lanches em geral.

Il - Montagem das bandejas para servir aos clientes.

Il - Servir alimentos com cortesia e educagao.

IV - Organizar e preparar mesas.

V - Cuidar da limpeza dos utensilios.

VI - Cuidar da cozinha e preparagéo dos alimentos.

CAPITULO VII
DA ADMISSAO E DO QUADRO DE PESSOAL

Art. 11. A investidura em cargo publico da Camara Municipal de Lajeado Novo,
depende de aprovagéo prévia em concurso plblico de provas ou de provas e titulos, de
acordo com a natureza e a complexidade do cargo ressalvadas as nomeagdes para
cargo em comiss&o declarado em lei de livie nomeag&o e exoneragao.

Art. 12. Os ocupantes dos cargos do quadro da Camara Municipal, poderéo, a
critério do Chefe do Poder Legislativo e em atendimento as necessidades dos servigos
e o superior interesse publico, ser concedida gratificagao de até 100% (cem por cento)

sobre o vencimento basico do cargo.
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CAPITY g vil
DOS CARGOS EM COMISSAO Dy ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art.13. A fim de garantir @ funCiONaliga g 4 estrutura administrativa da Camara
Municipal de Vereadores, prevista N2 Presenge Resolugao, ficam criados os cargos em
comiss3o de livre nomeagao e/ou €XONery.s, do Presidente com a denominagéo,
simbologia e quantitativos a seguir:

e CARGO | SMBOLOGIA | QUANTIDADE

Secretaria Geral Coordenagéo 1
Parlamentar

Digitador | Coordenagdo Digital 1
Assessor(a) Juridico DAS - ISOLADO 1
Contador DAS - ISOLADO 1
Tesoureiro DAS - ISOLADO 1
Chefe de Controle Interno DAS - ISOLADO 1
[Vigia DAS - ISOLADO 1
Copeira DAS - ISOLADO 1

§ 1.°. O vencimento, correspondente a cada cargo em comissao, encontra-se
disposto no ANEXO II.

§ 2.° Os cargos de Assessor Juridico de Contador somente podem ser providos,
respectivamente, por advogado inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil, Seg&o do
Estado do Maranh&o e Contador inscrito no Conselho Regional de Contabilidade do
Estado do Maranh&o, sendo que além das atribuigbes estabelecidas nesta Resolugio
as atribuigSes desses profissionais s&o as constantes de suas respectivas leis que
regulamentam as referidas profissdes.

CAPITULO IX
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Art. 14. Ficam criados os cargos de provimento efetivo da Camara Municipal de

Lajeado Novo com a denominagdo e quantitativos constantes do Anexo Il desta
Resolugéo.

§1.° As respectivas atribuigdes dos cargos e salarios correspondentes acima
descritos encontram-se dispostas no ANEXO Il

§ 2.° Os cargos de provimento efetivo, criados por esta Resolugdo, serao

providos, exclusivamente, por concurso publico, passando a integrar a carreira de
cargos efetivos do Poder Legislativo.

§ 3.°. Os cargos efetivos existentes, quando da vigéncia da presente Resolugao,
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serdo adequados a nova legislag&o, sem prejuizo defungdo, status e salario.

CAPITULOX
DAS DISPOSIGOES GERA)S

Art. 16. O regime juridico do pessoal do sevigo pibiico g
. H a ' '
o estatutario, regido pelo Estatuto do Servidos Pibics e Lisad Novs

do Muni i
Estado do Maranhé&o, observadas as especificidadss egts Reszis‘:age Lajeado Novo,

Art. 16. As despesas decorrentes da presen Resolu
& de dotagbes orgamentarias préprias. 780 correr&o as por conta

Art. 17. Se houver necessidade de contrayagao de atividad )
gerais, vigilancia, motorista, dentre outros, fica aug,y, . PM 'ad es‘ como 53'2"903
temporéria para atender necessidade de excepCiorgjy. r?z'\_ eons?‘:f““"adi(;::
37,inciso IX, da Constituigao Federal e 1988, 0 Quuge,. oo rons s foriaa do dioposto
na Lei Municipal n.° 247/2017 em vigor no &mbito d°Municipio de Lajeado Novo, Estado
do Maranh#o.

Art. 18. — Esta Resolug&o entra em vigor na data de sua publicagao, retroagindo
seus efeitos ao primeiro dia do més de janeiro de 2021.

Plenério da Camara Municipal de Lajeado Novo, Estado do Maranh&o, 17 de
junho de 2021.

EDIMAR PEREIRA DE OLIVEIRA

Presidente b, —
5 % }gc/af,o

RAIMUNDO DA CONCEIGAO PAIXAO
Vice-Psesidente

2.° Secretario
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ANEXO |
QUADRO DE CARGOS
] SIMBOLOR!  VENCENT T QUANT, | PROVIMENT
o3 i % " 'Aé 1K S, ; - ;Q ¢ 7 -"’J\v)-. A L SF O
Secretano Geral 1 630 21
Isolado 01 Comisséo
Digitador Isolado 1.100,00 01 Comisséo
Tesoureiro Isolado 1.630,21 01 Comisséo
Assessor Juridico DAS - 3.000,00 01 Comisséo
Isolado
Contador DAS - 3.900,00 01 Comisséo
Isolado
VIGIA DAS - 1.210,93 01 Comissdo
Isolado
EOPE“?O DAS — 1100,00| 01 Comisséo
e N Isolado ‘s
ANEXO |

T, [PROVIVENT .

y B "(‘ s I TSRS B ‘ 2 IA 4 A oy e Y
“~ '?A}‘M H_,, 7! ’.‘,’-'f»'(‘.hv’ <R e ki T o W :
Auxnllar Administrativo AA1 01 Efetfvo
Assessor Legislativo AL1 1.500,00 01 Efetivo |
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